REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA PETLOVAC
Opdinski nacelnik

KLASA: 470-01/20-01/01
URBROIJ: 2100/07-01-20-5
Petlovac, 26. lipnja 2020.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Op¢ine Petlovac (,,SluZbeni glasnik Op¢éine Petlovac* broj 14/09,
1/10, 3/13, 1/18 i 1/20), a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine"
br. 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila ("Narodne novine"” br. 95/19), nagelnik Opéine Petlovac donosi

PROCEDURU
obracuna i naplate prihoda

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura obra¢una i naplate dospjelih potraZivanja u Opéini Petlovac,
osim ako posebnim propisom nije drukéije utvrdeno.

Clanak 2.
Postupak obra¢una i naplate dospjelih nenaplaéenih potrazivanja vrsi se po slijedeéoj proceduri:

Visi savjetnik za
. - . poljoprivredu 1
1 E:iczudl;l‘]/z?; %oec;aetr;l;a;aotrebmh komunalne djelatnosti | Tijekom
. izdavanje raduna , g godine
knjigovodstvo i
blagajnik
Visi savjetnik za
2 Izdavanje RjeSenja komunalne poljoprivredu i Tijekom  Senia
: naknade, komunalnog doprinosa | komunalne djelatnosti godine gesen
Proéelnik JUO
Izdavanje uplatnica za Vlj;.za?_i:r?i;zia
komunalnu naknadu, komunalni POYOPIIVE . .
- komunalne djelatnosti | Tijekom .
3. doprinos, grobnu naknadu, Referent za odine uplatnice
zakup poljoprivrednog zemljista it . g
L dr jigovodstvo i
) blagajnik
Referent za
Unos podataka u sustav racutflovod”stvo ! ..
=L o inancije Knjigovodstvene
4. (knjiZenje izlaznih ra¢una u Referent za dnevno arti
saldakontima i gl. knjizi) > . ce
knjigovodstvo 1
blagajnik




Referent za
rac¢unovodstvo i
5. Kontrola toénosti podataka financije sukcesivno
Referent za
knjigovodstvo i
blagajnik
Referent za
Unos podataka u sustav racunovodstvo i
6 (evidentiranje naplacenih financije dnevno Knjigovodstvene
) prihoda u glavnoj knjizi 1 Referent za kartice
saldakontima) knjigovodstvo i
blagajnik
Referent za Izvadak po
ra¢unovodstvo i poslovnom
7. Praée_-nje naplate prihoda financije dnevno rac“:unuv, _
(analitika) Referent za blagajnicki
knjigovodstvo i izvjestaj-
blagajnik uplatnice
Visi savjetnik za
poljoprivredu i Sukcesivno .
Izdavanje opomena i opomena komunalne djelatnosti | ttjekom Opomene 1
8. ) opomene pred
pred ovrhu Referent za godine n
knjigovodstvo i ovreu
blagajnik
Referent za
radunovodstvo 1 Sukcesivno
9. Obl:aél_m kztmata za zaka$njelo financije tijek'om Obradun kamata
placanje racuna Referent za godine
knjigovodstvo i
blagajnik
10. Sf&gﬁ:ﬂa maglats Tgl'l) T’Eﬁn RjeSenje o ovrsi
Clanak 3.
Redovito pradenje naplate
Redovitim i azurnim knjiZenjem naplate opéinskih prihoda omogucuje se lakSe i to¢no pracenje

naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S veéim duZnicima i onima ¢iji se dugovi odnose na dulje
vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda, naroéito ako su placeni noviji raCuni, a stariji su
otvoreni.

Kod knjiZenja uplata vaZno je obratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je
dunik naveo poziv na broj, obvezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik nije naveo
poziv na broj obvezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Izdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opéinskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, grobna naknada, najam prostora u vlasni$tvu op¢ine, prihod od prodaje nekretnina
u vlasni$tvu opéine, naknada za zadrzavamje nezakonito izgradene zgrade u prostoru, zakup
poljoprivrednog zemljista i dr.), koje odredeni duznik ima prema Op¢ini Petlovac.

Kriterij za listanje opomena je dospjeli dug po svim osnovama.

U roku navedenom u opomeni prati se naplata prihoda po opomenama.



Ovrhe

Nakon 3to u roku navedenom u opomeni nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, izdaju

se ovrSna rjeSenja za sve duZnike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obro&noj otplati duga.

¢e se postupak prisilne naplate potraZivanja putem FINE.

Ukoliko u roku od 8 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug po ovrsi, poduzet

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju o ovrsi nije moguéa, sluzbenici koji vode

ovrSni predmet, duzni su uputiti dopis nadleznom op¢inskom sudu i predloZiti osiguranje novéane
trazbine prisilnim zasnivanjem zaloZznog prava na nekretnini, uz koji prilazu izvrino rjesenje o ovrsi.

Clanak 4.

Ovrha se moZe provesti na svim raspoloZivim pokretninama i nekretninama ovrienika.

Pravovremeno
Referent za pokretanje
rac¢unovodstvo i prijedloga za
1 Utvrdivanje knjigovodstvenog financije ovrhu,
) stanja duznika Referent za potrebno paziti
knjigovodstvo i da ne dode do
blagajnik zastare
potraZivanja
Visi savjetnik za
poljoprivredu i
Kompletiranie priloga- komunalne Knjigovodstven
-ompieliranje priioga- djelatnosti a kartica ili
vjerodostojna ili ovrna isprava, ey
- . Referent za racuni, Rjesenje
2. obracun kamata, RjeSenje o y . .
S ra¢unovodstvo i o utvrdivanju
visini komunalne naknade, e . . .
- inancije visine naknade,
&r ’ Referent za Obracun kamata
knjigovodstvo 1
blagajnik
Pregled i odobrenje pokretanja ey 1
3. postupka ovrhe Op¢inski nacelnik
Rjesenje o ovrsi,
4, Izrada rjeSenja o ovrsi Procelnik JUO prijedlog za
ovrhu
5. Ovjera i potpis Rjesenja 0 ovrsi Proéelnik JUO
Dostava Rjesenja za ovrhu R
. o eferent za ey
ovrieniku preporuéeno sa .- . Najvie tri
6. . P administrativne .
povratnicom ili dostava dana od izrade
= poslove
prijedloga za ovrhu
Zabiljezba
izvrinosti,
7. Izvrsnost rjesenja Procelnik JUO ovjera i potpis
na Rjesenju o
ovrsi
Dostava rjeSenja po izvr$nosti
na naplatu FINI ili na Re;fe-rent za s .
8. N - ) administrativne RjeSenje o ovrsi
zabiljezbu zabrane otudenja ako
. - ey poslove
se radi o ovrsi na nekretnini




Clanak 5.
Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura obrauna i naplate
potraZivanja KLASA: 023-05/16-01/01, URBROJ: 2100/07-01-16-1 od 20. prosinca 2016. godine.

Clanak 6.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici Opéine
Petlovac.

DOSTAVITL
1. Radunovodstvo, ovdje,
@ Pismohrani, ovdje.



