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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA PETLOVAC
Opéinski nacelnik

KLASA: 470-01/20-01/01
URBROJ: 2100/07-01-20-8
Petlovac, 13. listopada 2020.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Op¢ine Petlovac (,,SluZbeni glasnik Opéine Petlovac* broj 14/09,
1/10, 3/13, 1/18 i 1/20), au skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine"
br. 111/18) 1 Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni
fiskalnih pravila ("Narodne novine" br. 95/19), na€elnik Op¢ine Petlovac donosi

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Temeljem usvojenog prorauna za predmetnu godinu propisuje se obveza sastavljanja
prijedloga plana nabave do 15. prosinca tekuce godine za narednu godinu.
Plan nabave donosi nacelnik do 31. prosinca tekuce godine za sljedeéu godinu.

Clanak 2.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.
Narudzbenica/ili ugovor sadrze podatke iz ¢lanka 8. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave. Za usluge odrzavanja uslijed kvarova po utvrdivanju i otklanjanju kvarova prilaZe se ovjereni
radni nalog ili drugi izvjestaj kojim se potvrduje izvrSenje usluge.

Clanak 3.

Nabava u iznosu jednakom ili ve¢em od 70.000,00 kuna bez PDV-a, a manjem od 200.000,00
kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno 500.000,00 kn bez PDV-a za radove ista mora biti
uskladena s planom nabave. U pripremi i provedbi postupka nabave iz stavka 1. sudjeluju najmanje (3)
tri ovlastena predstavnika, od kojih (1) jedan mora imati vazeéi certifikat iz podru¢ja javne nabave.
Postupak se provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje (3) tri gospodarska subjekta. Ovlastene
predstavnike imenuje nacelnik Odlukom.

Clanak 4,

Postupak javne nabave vrijednosti 200.000,00 kuna bez PDV-a i vi8e za robu i usluge odnosno
500.000,00 kn bez PDV-a i viSe za radove obvezno se provodi na temelju odredbi Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine“ broj 120/16) putem objave u elektroniénom oglasniku javne nabave.
Ovlastene predstavnike imenuje nacelnik Odukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku javne
nabave sukladno vazeéem planu nabave.

Clanak 5.
U svezi s nabavom, kontrolu inicirane nabave provode sluZbenici nadleZni za provodenje
aktivnosti u sklopu kojih se vr$i nabava prije slanja narudZbenice, potpisa ugovora ili pla¢anja po
predrac¢unu odnosno ponudi.



Clanak 6.

Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s vaze¢im proratunom i planom javne nabave
nadelnik ili prodelnik Jedinstvenog upravnog odjela potpisom ovjeravaju narudzbenice dok nacelnik
svojim potpisom ovjerava ugovore o nabavi roba, radova ili usluga te okvirne sporazume.

Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili velike
vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj
120/16), veé se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. |

Br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Iniciranje nabave roba,
radova i usluga ukupne | Nacelnik / Pro€elnik /
vrijednosti do Sluzbenici - nositelji Ponuda, predracun, Tiiek i
1. 70.0000,00 (bez PDV- pojedinih poslova 1 narudZbenica, jjexomm godine
. . .. prema potrebi
a) aktivnosti prijedlog ugovora
Ako DA — odobrenje
sklapanja
Provjera je li prijedlog ugovora/narudzbenice
u skladu proradunom i Progelnik / SluZbenici | Ako NE- nacelnik Isti dan od
2, planom javne nabave - nositelji pojedinih | predlaze aktivnost za zaprimanja
poslova i aktivnosti | unos u prijedlog prijedloga
- _rebalansa proratuna
Ugovor/narudzbenica
Bokeagicinabuye- SluZbenici- nositelji
sklapanje - J Nacelnik ili Pro¢elnik | Ne duze od 15 dana
. pojedinih poslova i . )
3. ugovora/narudzbenice akti . odobrava sklapanje od dana odobrenja
1vnosti “ . . 5
ugovora/narudzbenice | iz tocke 2.
Pokretanje nabave za
vrijednosti od 70.00 kn
bez PDV-a do
200.000,00 kn bez
PDV-a/ 500.000,00 kn
bez PDV-a — slanje Ne duzZe od 20 dana
poziva za dostavu Ovlasteni predstavnici od dana odobrenja
4, . . . . N
ponuda-odabir- za pripremu i Poziv za dostavu iz tocke 2.
sklapanje provedbu postupka ponuda
ugovora/narudzbenice
Ovlasteni predstavnici
za pripremu i
provedvbu pc:stupka . Odluka o odabiru +/ U roku 30 dana po
5 Odabir ponuditelja predlazu nacelniku i odluka o ponistenju isteku roka za
: donosenje odluke o dostavu ponuda
odabiru
6. Sklapanje ugovora Nacelnik Ugovor




Jedinstvenog upravnog odjela.

Narudzbenice izdaje ovlasteni sluzbenik. Ista mora sadrZavati opis robe/usluga/radova s
detaljnim opisima jedinica mjere, koliina, po moguénosti jediniénih cijena i ukupnih cijena. Na
narudZbenici upucenoj dobavljacu navodi se da je dobavljad duZan na ralunu navesti broj narudzbenice
odnosno broj ugovora temeljem kojeg se $alje ra¢un. NarudZbenicu potpisuje nadelnik ili prodelnik

Osoba koja narucuje robu/uslugu/radove $alje narudzbenicu nakon odobrenja. Ista se odlaZe uz
ra¢un nakon ovjere rauna i provjere isporuke ili obavljene usluge.

Clanak 8.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine*
broj 120/16), tada se stvaranje obveza provodi po sljedeéoj proceduri

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rﬂd. I

Br AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
| -
Prijedlog s opisom
Prijedlog za nabavu robe potrebne nabave roba,
Prijedlog za izvrSenje @vl:¥enijpredstayici usluga, radov53
usluga ey e Postupak strué¢nog
. LE narucitelja sukladno . Prema planu
1. | Prijedlog za obavljanje A vrednovanja i
odluci naéelnika . nabave
radova opravdanosti
investicijskog projekta
Priprema tehnicke 1 Sluzbenici nositelji Dokumen?acga za
. e . nadmetanje, poziv na
dokumentacije za pojedinih poslova i .
) ) ) - nadmetanje,
nadmetanje za nabavu aktivnosti. Mogucée je e . i
2. o pregovaranje ili Tijekom godine.
roba, usluga, radova angazirati vanjskog A
o natjecaj.
struénjaka.
Imenovanje ovlastenih
predstavnika za
pripreriu 1 provgdbu . Odluka —u odluci se Nakon prihvaé¢enog
postupka JN (najmanje 1 . ) ..
X odreduju obveze i prijedloga za
predstavnik mora . 1 "y .
3. . s i, Nadelnik ovlasti ¢lanova pokretanje postupka
posjedovati vazeéi ovierenstva IN
certifikat u podru¢ju JN) pov)
Ako DA - pokrece
postupak javne nabave o
Proviera je li tehnitka i objavom u EOJN ZaJIYl‘I;Zrlli danacs
DZN u skladu s Ovlasteni predstavnici | Ako NE — vraca np'e dlo i 2
4. | propisima o javnoj Za pripremu i dokumentaciju s poljcreta f’e ostupka
nabavi provedbu postupka JN | komentarima na p Je postup
doradu Jjavne nabave
Pokretan_]e postupka Osojba s vaze¢im Objava JN na EOJN ) '
5. | javne nabave certifikatom u NN Tijekom godine
podrucju JN
. Ovlasteni predstavnici .
6. ?ﬁ:igg; evgostup i za pripremu i DZN - ponude OJNVISHO o postupku
] provedbu JN Ponuditelja




Ovlasteni predstavnici
za pripremu 1
provedbu JN predlazu

Nakon odabira
ponude ili

Odabir ponuditelja ili nacelniku donosenje Odluka o konstatacije da niti
7. | ponistenja postupka JN | odluke o odabiru ili odabiru/odluka o jedna ponuda ne
ponistenju postupka poniStenju odgovara
IN
N Sklapanje ugovora Nacdelnik Ugovor Nakon postupka
Vodcenje i objava Procelnik JUO, Reglsf[ar ugovora o
9. ) = G javnoj nabavi i
registra ugovora zaduzeni sluzbenik . Nakon postupka
okvirnih sporazuma
Sluzbenici nositelji Zapisnik o izvrSenim N .
e e A . Tijekom i nakon
N pojedinih poslova i radovima . .
Nadzor nad realizacijom . R . -y . izvedenih radova,
g aktivnosti ili ovla$teni | Provjera isporu€enih . 1
10. | potpisanog ugovora isporuke roba ili

sluzbenik odjela
nadlezan za pracenje

roba ili izvr§enih
usluga

izvrienja usluga

Clanak 9.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza
KLASA: 400-01/12-01/01, URBROJ: 2100/07-01-12-1 od 31. kolovoza 2012. godine.

Clanak 10.

Ova procedura stupa na snagu danom dono¥cnja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici Opéine
Petlovac.

DOSTAVITL

. Raéunovodstvo, ovdje,
@ Pismohrani, ovdje.




