REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANLJA
OPCINA PETLOVAC
Op¢inski nac¢elnik

KLASA: 470-01/20-01/01
URBROJ: 2100/07-01-20-10
Petlovac, 13. listopada 2020.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Opcine Petlovac (,,Sluzbeni glasnik Opéine Petlovac* broj 14/09,
1/10, 3/13, 1/18 1 1/20), a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" br.
111/18) 1 Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila ("Narodne novine" br. 95/19), nadelnik Opéine Petlovac donosi

PROCEDURU STJECANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
U VLASNISTVU OPCINE PETLOVAC

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nadin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u
vlasniStvu Opéine Petlovac.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Oblici upravljanja i raspolaganja nekretnina u vlasni$tvu Opdine Petlovac u smislu ove Procedure
smatraju se:

- prodaja, kupnja ili zamjena nekretnina,

- zakup zemlji$ta,

- osnivanje prava sluZnosti,

- osnivanje prava gradenja,

- darovanje nekretnina,

- davanje u zakup poslovnih prostora

- davanje u najam stanova.

Clanak 4.
Stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasni$tvu Opéine Petlovac odreduje se kako slijedi:



DIJAGRAM POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
1. Odluka o uvjetima,
L. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane ng:“gii;f;s.;ur)ku
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po | I. Pro¢elnik 1.U roku od 15 dana 1g1ek1r)e tnina njl au
sluzbenoj duznosti radi realizacije plana, | Jedinstvenog ocjenjuje se vlasnigtvu Opéine
Programa Op¢ine Petlovac ili Odluke upravnog odjela osnovanost zahtjeva Petlovac ( Sfuibeni
nadleZnog tijela Opéine Petlovac S '
glasnik Op¢ine
A Petlovac™ boj 4/10)
I1. Analiza trzi$ta kako bi se utvrdilo
Kupnja, zakup, | stanje te kako bi se s obzirom na potrebe
Prodaja ili utvrdilo koji je nadin stjecanja nekretnina
zamjena najpovoljniji.
nekretnina Pribavljanje podataka u trZi$noj II. Proc¢elnik II. U roku od osam
vrijednosti nekretnine provodi se Jedinstvenog dana od dana
sukladno Zakonu o procjeni vrijednosti upravnog odjela pokretanja postupka
nekretnina (NN 78/15). TrZi§na
vrijednost nekretnine utvrduje se putem
stalnih sudskih vjestaka koji o istome
izraduju procjembeni elaborat.
TIT. 17 sludaju kupnje nekretnine ili
namjere sklapania ugovora o zamjeni IV. a) Nadelnik,
provjera sa Jedinstvenim upraviim b) Op¢insko
odjelom jesu li u Proracunu osigurana vijece
sredstva. -
IV. Donogenje Qdluke o kupnji/prodaji
nekretnine po trzi$noj cijeni koju donosi IV. U roku od 15-
nacelnik 1.11 Op¢insko Vvijece, ovisno o IV. Protelnik 20 dfma zaprimanja
tome da li utvrdena trzi¥na vrijednost . zahtjeva stranke ili
- o I : Jedinstvenog ;
prelazi ili ne prelazi 0.5% iznosa prihoda uoravnoe odiela pokretanja postupka
bez primitaka ostvarenih u godini koja P £od kupnje/prodaje po
prethodi godini u kojoj se odluCuje o sluzbenoj duznosti
prodaji ili kupnji
V. Ob_]ay% natje¢aja temeljem ¢lanka 8. V. U roku od tri
Qdluke i ¢lanka 10. Zakona o pravu na i
. . .. V. Pro€elnik dana od dana
pristup informacijama (NN br. 25/13); . .
Ly L. § . Jedinstvenog stupanja na snagu
Natjedaj se objavljuje na oglasnoj plo¢i, .
e . o upravnog odjela Odluke o
na sluzbenim web stranicama Op¢ine N .,
A kupnji/prodaji

Kupnja, zakup,
Prodaja ili
zamjena
nekretnina

Petlovac i Radiju X

VI. Zaprimanje ponuda u Jedinstvenom
upravnom odjelu

VI. Progelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

VI. Rok je odreden
u objavljenom
natje€aju, a
sukladno Odluci
rok ne moze biti
kra¢i od 15 od dana
objave natjeCaja

VII .Saziv Povjerenstva za raspolaganje
imovinom Op¢ine Petlovac

VII. Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

VII. Tri dana nakon
isteka roka za
podno§enje ponuda

VIIL.U nadleznosti Povjerenstva za
raspolaganje imovinom Op¢ine Petlovac
je utvrdivanje broja zaprimljenih ponuda
i pravovremenosti i pravovaljanosti
ponuda, odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponude; izrada zapisnika o
otvaranju ponude, izrada prijedloga
Odluke i podno$enje prijedloga

V1. Proc¢elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

VIII. U roku od tri
dana otvaranja
ponuda izraduje se
prijedlog Odluke o
odabiru




nacelniku i Opéinskom vijedu radi
donogenja Odluke o odabiru

IX. Dono$enje Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude donosi

a) nacelnik ukoliko se radi o nekretnini
¢ija pojedinaéna vrijednost ne prelazi
0,5% iznosa prihoda bez primitaka
ostvarenih u godini koja prethodi godini
u kojoj se odlucuje o stjecanju i
otudivanju,

ili

b)Op¢insko vijeée ukoliko se radi o
nekretnini ¢ija ukupna vrijednost prelazi
0,5% iznosa prihoda bez primitaka
ostvarenih u godini koja prethodi godini
u kojoj se odluduje o stjecanju i
otudivanju nekretnine;

IX. a) Nacelnik,
b) Op¢éinsko vijece

IX.U roku od 8 do
15 dana od dana
podnosenja
prijedloga Odluke
nadelniku/Op¢insko
m vijeéu

A

Kupnja, zakup,
Prodaja ili
zamjena
nekretnina

X. RjeSavanje po Zalbi protiv Odluke o
odabiru, ukoliko je Zalba podnesena

X.) Op¢insko vijeée

X. Rok za zalbu
protiv Odluke o
odabiru
najpovoljnije
ponude je osam
dana od dana
primitka iste

XI. Po kona¢nosti Odluke o odabiru
zakljuéuje se Ugovor s odobrenim
ponuditeljem;

Kupoprodajni ugovor/Ugovor o zakupu
ili zamjeni nekretnina

XI. Nacelnik

XI. urokuod 10
dana od konad¢nosti
Odluke

XII. Izuzetak od propisane procedure je
izravna pogodba temeljem Odluke i
¢lanka 391.

Zakona o vlasni§tvu i drugim stvarnim
pravima;

-Dono$enje odluke o izravnoj pogodbi

XII. Nacelnik ili
Op¢insko vijece
OVisno o trzi§noj
vrijednosti nekretnine

XII. U roku od
osam do 15 dana od
dana podnofenja
prijedloga Odluke
Naéelniku/Opéinsk
om vijeéu, ovisno o
sazivu sjednice
vijeca

XIII. RjeSavanje po Zalbi protiv Odluke o
izravnoj pogodbi, ako je Zalba podnesena

XIII. Opéinsko vijece

XIII. Rok za zalbu
protiv Odluke o
odabiru
najpovoljnije
ponude je osam
dana od dana
primitka iste

XIV. Po kona¢nosti Odluke o izravnoj f;:;%;gﬁgd
pglgu(;giz lefnbuéuje se Ugovor sa XIV. Nacelnik Konatnosti Odluke
P ! o izravnoj pogodbi
XV. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog XV.U roku od pet

Ugovora Jedinstvenom upravnom odjelu
te Zemlji$no-knjiznom odjelu na
op¢inskom sudu radi provedbe Ugovora

XV. Pro€elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

do osam dana od
dana zakljucivanja
Ugovora

I. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po
sluZzbenoj duZnosti radi realizacije plana,
Programa ili Odluke nadleZnog tijela
Op¢ine Petlovac

[.Procelnik Upravnog
osjela za pravne 1
opce poslove 1
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

I. U roku od 8 dana
ocjenjuje se
osnovanost zahtjeva

I. Odluka o uvjetima,
nacinu i postupku
gospodarenja
nekretninama u
vlasni§tvu Opéine
Petlovac (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine
Petlovac* boj 4/10)




II. Donosenje Odluke o davanju u zakup

II.

IL. U roku od 15-20
dana zaprimanja
zahtjeva stranke ili

javnih/drugih zemlji¥nih povrdina Natelnik/Opéinsko g"kret.an]a zﬁimpka
temeljem Odluke vijece gavarya u za<up
javnih/drugih
povrsina po
sluzbenoj duznosti
B II1.U roku od 15-20
dana zaprimanja
Davanje u III. Iznimno, donodenje Odluke o I zahtjeva stranke ili
Zakup davanju u zakup ‘ze'mlj.lsta neposrec.lnom Nagelnik/Opéinsko pokret.anja postupka
<avnih i drugih pogodbom, u slu¢ajevima navedenim u siede davanja u zakup
javmia 1 Crug &lanku 39. stavak 1. togke 1.i4. Odluke | *J° javnih/drugih
zemljiSnih -
povr§ina povrsina po
slubenoj duZnosti
IV. Postupak koji se odnosi na provedbu | IV. Progelnik
javnog natjedaja za prodaju nekretnina Jedinstvenog
odgovarajuce se primjenjuje i na davanje | upravnog
u zakup javnih i drugih zemlji$nih odjela/Nacelnik/Op¢i
povrsina nsko vijece
I. Odluka o uvjetima,
L. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane nailmiil 1?:(31§tupku
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po | I. ProCelnik I. U roku od osam lglgl"f Otnai.nl;'ﬁ %
sluzbenoj duZnosti radi realizacije plana, | Jedinstvenog dana ocjenjuje se vlas:i§ tvf gaéline
Programa Op¢inc Pctlovac ili Odluke upravnog odjela osnovanost zahtjeva Petl ( S{) sbeni
nadleZnog tijela Opéine Petlovac ellovac {,,>uzbent
glasnik Op¢ine
Petlovac™ boj 4/10)
C II. Naknada za sluZnost utvrduje se . Ll
o . 1 I1. Nacelnik dana od dana
sukladno Odlukom Opéinskog nadelnika. ) : .
Zasnivanie zaprimanja zahtjeva
Y 1. U roku od 15-
z a 20 dana od dana
. . . zaprimanja zahtjeva
nekretliltnama III.vDonc.)éenje odluke o zasnivanju 1L Natelnik stranke ili
u vlasni§tvu sluZnosti .
Opéine pokre?tanja po_stupka
Petlovac kupnje/prodaje po
sluzbenoj duznosti
IV.U roku od osam

Pravo sluznosti

IV. Zaklju¢ivanje Ugovora o zasnivanju
sluZnosti

IV. Nagelnik

dana od konac¢nosti
Odluke o
zasnivanju prava

sluznosti
V. Dostavljanje Ugovora Jedinstvenom V. Procelnik Frlfrgiqiad perdo
; - . . osam dana od dana
upravnom odjelu te Zemlji¥no-knjiznom | Jedinstvenog VR
. B . 4 zakljuéivanja
odjelu na op¢inskom sudu radi Provedbe | upravnog odjela fEaom

C

Zasnivanje
prava na
nekretninama
u viasni§tvu
Opéine
Petlovac

1. .Zaprimanje zahtjeva zainteresirane
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duZnosti radi realizacije plana,
Programa Opc¢ine Petlovac ili Odluke
nadleZnog tijela Opc¢ine Petlovac

L. Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

I. U roku od osam
dana ocjenjuje se
osnovanost zahtjeva

II. Dono$enje Odluke o odobravanju
zasnivanja prava gradenja kojom se
odreduju uvjeti zasnivanja prava
gradenja koju donosi Nadelnik ili
Op¢insko vije¢e. TrZidna vrijednost prava

I
Nacelnik/Op¢insko
vijece sukladno
¢lanku 49. Odluke

II. .U roku od 15-20
dana od dana
zaprimanja zahtjeva
stranke ili
pokretanja postupka




Pravo gradenja

gradenja utvrduje se sukladno Zakonu o
procjeni vrijednosti nekretnina
(NN78/15) procjembeni elaboratom koji
izraduju ovla§tene osobe

kupnje/prodaje po
sluzbenoj duznosti

III. Zakljuéivanje Ugovora o pravu
gradenja

III. Nacelnik

ITI. U roku od osam
dana od kona¢nosti
Odluke o
odobravanju
zasnivanja prava
gradenja

IV. Dostavljanje Ugovora Jedinstvenom
upravnom odjelu, te Zemlji§no-knjiznom
odjelu na opéinskom sudu radi Provedbe

IV. Pro¢elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

IV. U roku od pet
do osam dana od
dana zaklju¢ivanja
Ugovora

D

Darovanje
nekretnina u
vlasniStvu
Opéine
Petlovac

I. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duZnosti radi realizacije plana,
Programa Opéine Petlovac ili Odluke
nadleZnog tijela Op¢ine Petlovac

I. Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

I. U roku od osam
dana ocjenjuje se
osnovanost zahtjeva

I. Odluka o uvjetima,
nacinu i postupku
gospodarenja
nekretninama u
vlasni§tvu Opcine
Petlovac (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine
Petlovac” boj 4/10) i
Zakon o vlasni§tvu i
drugim stvarmim
pravima

II. DonoSenje Odluke o darovanju

1L
Nacelnik/Opéinsko
vijeée

I1.U roku od 15-20
dana od dana
zaprimanja zahtjeva
stranke ili
pokretanja postupka
kupnje/prodaje po
sluzbenoj duZnosti

III. Zakljucivanje ugovora o darovanju

III. Nacelnik

II1. U roku od osam
dana od kona¢nosti
Odluke o
zasnivanju prava
sluZnosti

IV. Dostavljanje Ugovora Jedinstvenom
upravnom odjelu, te Zemlji¥no-knjiznom
odjelu na opéinskom sudu radi provedbe

IV. Pro¢elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

IV. U roku od pet
do osam dana od
dana zakljuéivanja
Ugovora

E

Davanje u
zakup
poslovnih
prostora

u vlasni§tvu
Opéine
Petlovac

I. . Zaprimanje zahtjeva zainteresirane
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duZnosti radi realizacije plana,
Programa Op¢ine Petlovac ili Odluke
nadleZnog tijela Opcine Petlovac

L. Pro&elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

I. U roku od osam
dana ocjenjuje se
osnovanost zahtjeva

Pravilnik o zakupu
poslovnog prostora
kojima gospodari
Op¢ina Petlovac
(,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Petlovac® boj
2/06) i Zakon o
zakupu i kupoprodaji
poslovnog prostora

II. Dono3enje Odluke o raspisivanju
natjetaja za davanje u zakup poslovnog
prostora

II. Nadelnik

I1.U roku od 15-20
dana od dana
zaprimanja zahtjeva
stranke ili
pokretanja postupka
kupnje/prodaje po
sluzbenoj duZnosti

ITI. Objava natje€aja; Natjecaj se
objavljuje u dnevnom tisku, na oglasnoj
plodi i na sluZbenim web stranicama

III. Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

II1.U roku od tri
dana od dana
stupanja na snagu




Odluke o
raspisivanju
natjeCaja za davanje
u zakup poslovnog
prostora

IV. Zaprimanje ponuda u Jedinstvenom
upravnom odjelu

IV. Pro¢elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

IV. Rok je odreden
u objavljenom
natjecaju ili 8-15
dana od dana
objave natjeCaja

V. Saziv povjerenstva za provodenje
natjetaja za davanje u zakup poslovnog
prostora u vlasni§tvu Op¢ine Petlovac.

V. Progelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

V. Tri dana nakon
isteka roka za
podnodenje ponuda

VLU nadleZnosti Povjerenstva za
provodenje natjeCaja za davanje u zakup
poslovnog prostora u vlasnistvu Op¢ine
Petlovac je utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda i pravovremenosti i
pravovaljanosti ponuda, odnosno
utvrdivanje najpovoljnije ponude; izrada
zapisnika o otvaranju ponuda, izrada
prijedloga Odluke i podnoSenje
prijedloga Nacelniku radi dono3enja
Odluke ¢ cdabiru

VL. Proc¢elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

VIL.U roku od tri do
pet dana od dana
otvaranja ponuda
izraduje se
prijedlog Odluke o
odabiru

VII. Dono$enje Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude

VII. Nadelnik

VII. U roku 8-15
dana od dana

E podnosenja
prijedloga Odluke
Davanje u Nacelniku
zakup VIII. Rje3avanje po Zalbi protiv Odluke o | VIIL. Opéinsko vije¢e | VIII. Rok za Zalbu
poslovnih odabiru, ukoliko je Zalba podnesena protiv Odluke o
prostora odabiru
u vlasniStvu najpovoljnije
Op¢éine ponude je 8 dana od
Petlovac dana primitka iste
IX. Po konaénosti Odluke o odabiru IX. Nagelnik IX. U roku od osam
zakljuéuje se Ugovor o zakupu do 15 dana od dana
podnosenja
prijedloga Odluke
Nacelniku
X. Dostavljanje Ugovora Jedinstvenom X. Pro¢elnik X.U roku 5-8 dana
upravnom odjelu i nadleZnoj ispostavi Jedinstvenog od dana
Porezne uprave upravnog odjela zakljuéivanja
Ugovora
I. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane L. Pro¢elnik I. Uroku od 8 dana | I. Pravilnik o davanju
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po | Jedinstvenog ocjenjuje se stanova u najam
sluzbenoj duZnosti radi realizacije plana, | upravnog odjela osnovanost zahtjeva | (,,Sluzbeni glasnik
F Programa Opéine Petlovac ili Odluke Op¢ine Petlovac™ boj
nadleZnog tijela Opcine Petlovac 2/06) i Zakon o
Davanje u najmu stanova

najam stanova
u vlasniStvu
Opéine
Petlovac

II. Dono$enje Odluke o raspisivanju
natjeCaja za davanje u najam stanova

II. Nadelnik

IT. U roku od 15-20
dana od dana
zaprimanja zahtjeva
stranke ili
pokretanja postupka
kupnje/prodaje po
sluzbenoj duznosti

III. Objava natje¢aja; Natje€aj se
objavljuje na oglasnoj plo€i i na
sluzbenim web stranicama

II1. Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

II1.U roku od tri
dana od dana
stupanja na snagu




Odluke o
raspisivanju
natjecaja za davanje
u zakup poslovnog
prostora

IV. Zaprimanje ponuda u Jedinstvenom
upravnom odjelu

IV. Pro¢elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

IV. Rok je odreden
u objavljenom
natjecaju ili 8-15
dana od dana
objave natjecaja

V. Saziv povjerenstva za provodenje
natjeCaja za davanje u najam stanova u
vlasni§tvu Opéine Petlovac

V. Progelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

V. Tri dana nakon
isteka roka za
podnosenje ponuda

VI. U nadleznosti Povjerenstva za
provodenje natjecaja za davanje u bajam
stanova je utvrdivanje broja zaprimljenih
ponuda i pravovremenosti i
pravovaljanosti ponuda, odnosno
utvrdivanje najpovoljnije ponude; izrada
zapisnika o otvaranju ponuda, izrada
prijedloga Odluke i podnoSenje
prijedloga Nacelniku radi dono$enja
Odluke o odabiru

VLI Prodelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

VI. U roku od tri do
pet dana od dana
otvaranja ponuda
izraduje se
prijedlog Odluke o
odabiru

VII. .Dono8enje Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude

VII. Nadelnik

VIIL U roku 8-15
dana od dana
podno§enja
prijedloga Odluke
Nacelniku

VIII. RjeSavanje po Zalbi protiv Odluke o
odabiru, ukoliko je Zalba podnesena

VIII. Opéinsko vijece

VIIL Rok za zalbu
protiv Odluke o
odabiru
najpovoljnije
ponude je 8 dana od
dana primitka iste

IX. Po kona¢nosti Odluke o odabiru
zaklju¢uje se Ugovor o zakupu

IX. Nagelnik

IX. U roku od osam
do 15 dana od dana
podno$enja
prijedloga Odluke
Nacelniku/Opéinsk
om vijeéu

X. Dostavljanje Ugovora Jedinstvenom
upravnom odjelu i Stanoupravi d.o.o.,
Beli Manastir

X. Pro¢elnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

X. U roku 5-8 dana
od dana
zaklju€ivanja
Ugovora

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici Opéine

Petlovac.

DOSTAVITI:

1.

Racunovodstvo, ovdje,

@ Pismohrani, ovdje.

Clanak 5.







